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1.

Menganalisis draft dokumen revisi anggaran (POK)

Draf Revisi POK, ATK,

Komputer

120

Catatan hasil koreksi dan arahan tindak
lanjut

12.

Perbaikan Revisi POK

Catatan hasil koreksi
dan arahan tindak
lanjut, Draf Revisi

POK, ATK, Komputer

120

Draf Revisi POK hasil perbaikan

13.

Membuat Surat Persetujuan Revisi POK

Konsep surat, ATK,
Komputer, Printer

60

Surat Persetujuan Revisi POK

14.

Penetapan Revisi POK

Draf Revisi POK hasil
perbaikan, ATK

120

Revisi POK hasil perbaikan yang telah
ditandatangani

15:

Menyerahkan ADK Revisi POK ke Bendahara Satker agar divalidasi ke
KPPN (Rekon KPPN Perubahan ADK)

ADK Revisi POK,
Surat Pengantar dok,
ATK, flashdisk

30

Tanda Terima dokumen

Mendokumentasikan seluruh Dokumen dan ADK Revisi

Dokumen pelaksanaan
penyusunan ADK
Revisi POK, dan

Dokumen ADK Revisi
POK, Komputer,

scanner, ATK

30

arsip




