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Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1. Peraturan Pemerintah RI No.39 Tahun 2006 tentang Tata Cara Pengendalian dan Evaluasi
2. Peraturan Presiden Tentang Rencana Pembangunan Jangka Menengah Nasional

3. Peraturan Presiden tentang Rencana Kerja Pemerintah

Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 64 Tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kementerian Kesehatan

5. Peraturan Menteri Keuangan No. 249/PMK.02/2011 tetang Pengukuran dan Evaluasi atas
Pelaksanaan Rencana Kerja dan Anggaran Kementerian Negara/Lembaga.

6. Peraturan Menteri Kesehatan RI No. 2349/Menkes/Per/X1/2011 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis di Bidang Teknik Kesehatan Lingkungan dan
Pengendalian Penyakit

7. Peraturan Menteri Kesehatan No. 7 Tahun 2014 tentang Perencanaan dan Penganggaran
Bidang Kesehatan

8. Keputusan Menteri Kesehatan Rl No. 266/Menkes/SK/I11/2004 tentang Kriteria Klasifikasi
Unit Pelaksana Teknis di Bidang Teknik Kesehatan Lingkungan dan Pengendalian Penyakit

9. Keputusan Menteri Kesehatan RI tentang Rencana Strategis Kementerian Kesehatan Rl

10. Surat Dirjen P2P Nomor : OT.01.01/D.1/1.2/3260/2017 tanggal 30 Desember 2017 tentang
Persetujuan Instalasi

1. Memahami peraturan perundangan terkait Penyusunan E-Monev BAPPENAS *) Dicetak sesuai
kebutuhan

2. Memahami tupoksi BBTKLPP Jakarta
3. Mampu mengoperasikan Komputer dan internet

Keterkaitan:

Peralatan / Perlengkapan:

1. SOP Penyelenggaraan Rapat
2 SOP Pengarsipan Dokumen

1. Peraturan Perundangan terkait penyusunan E-Monev BAPPENAS
2. Dokumen pendukung dari bidang/kabag
3. Seperangkat komputer yang capable dengan aplikasi terkait

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

Prinsip efektifitas,efisiensi, dan taat aturan dalam pelaksanaan kegiatan tidak akan terpenuhi
jika E-Monev BAPPENAS Tidak disusun

Setiap kegiatan yang telah dilaksanakan harus dicatat dalam buku rekapitulasi laporan kegiatan subbag program dan laporan

E-Monev BAPPENAS merupakan salah satu dokumen dalam rangka melihat pelaksanaan
kinerja dan akuntabilitas kinerja suatu organisasi

Dokumentasi Cetakan E-Monev BAPPENAS sebagai arsip




PROSEDUR PENYUSUNAN DOKUMEN E-MONEV BAPPENAS

No

Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku
Kasubbag Waktu
Kepala Kabag TU PL Staf Kelengkapan  (menit Output

Keterangan

Menjabarkan program kerja menjadi rencana operasional yang harus

ik dilsksanakan bavehan CD ATK 10 Catatan Arahan Kepala
> |Meni ’ Catatan Arahan
. |Menjelaskan tugas yang akan dilaksanakan bawahan —-| Kepala, ATK 10 Catatan Arahan Kabag TU
3 M ! . Catatan Arahan Kabag
. |Memberikan petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan TU ATK 10 Catatan Arahan kasubbag PL
v Bahan dan data laporan penyusunan e-
4 Menerima dan menelitibahan dan data laporan sesuai prosedur sebagai [ Catatan Arahan 30 monev Bappenas dan Catatan hasil
" |bahan kajian dalam rangka penyususnan laporan kasubbag PL, ATK penelitian data dan bahan penyusunan
e-monev Bappenas
Bahan dan data
laporan penyusunan e-
5 Mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data laporan sesuai Y mon(e:v tB?ppina_sl gen 30 Datatarpliah bahgn danidsata y
" |spesifikasi dan prosedur untuk memudahkan apabila diperlukan l::l peneel‘it?aindafasldan e e-;l)c;l:ﬁvkasaippenas Hesual
bahan penyusunan e-
monev Bappenas
d[a)r?tgattea rpllanh b:::;ﬂ Catatan hasil kajian karakteristik,
6 Mempelajari dan mengkaji karakteristik , spesifikasi dan hal-hal terkait Y e-monevpgayuenas 30 spesifikasi dan hal-hal terkait dengan
- |dengan laporan sesuai prosedur dalam rangka penysusunan laporan E .- spesFiJfF:kasi penyusunan penyusunan e-monev
ATK dan Komputer Bappenas
Data terpilah bahan
A gan data pEryusunEn Laporan entri data keuangan dan
7. |Mengentri data keuangan dan kinerja ’: e-monev Bappenas 300 P k_a ?A vuang
sesuai spesifikasi, i
ATK dan Komputer
Data terpilah bahan
dan data penyusunan i s
8. |[Mengkompilasi semua data yang telah dikumpulkan kedalam outline r—‘i ] e-monev Bappenas 300 Dokt;me: KonmpnI:\&ndeataBdanebnaahsan
sesuai spesifikasi, penyusunan e-monev Bapp
ATK dan Komputer
dg:t:at; r’;:‘nhyl?:::;n Catatan dan rekomendasai
o : . s ! gy
9 Mengontrol kompilasi bahan penyusunan Laporan e-monev dari masing A e-monev Bappenas 60 pelaksanaan kompilasi data

masing bidang/Bagian

sesuai spesifikasi,
ATK dan Komputer

penyusunan e-monev Bappenas dari
bidang/Bagian




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Kasubbag Waktu Keterangan
Kepala Kabag TU PL Staf Kelengkapan {matith Output
Data terpilah bahan
A4 dan data penyusunan
10. |[Menyusun draf laporan e-monev Bappenas e-monev Bappenas 120 Draf Laporan e-monev Bappenas
sesuai spesifikasi,
ATK dan Komputer
y
11. [Menganalisis draf dokumen laporan pp-39 (termasuk koreksi) / R LaB;;c;rsgnz;monev 60 catatan dan arahan hasil analisis
12. [Menganalisis draf awal penyusunan naskah akhir laporan per triwulan PP-39 Rt LaB;:;r;\:nzsmonev 30 catatan dan arahan hasil analisis
Draf Laporan e-monev
13 Menyusun kembali laporan berdasarkan hasil diskusi sesuai prosedur untuk y B:r’;%‘::as;;?zf'}igzn 120 laporan e-monev Bappenas hasil
" |kelancaran dan optimalisasi penyusunan laporan [j Kasubag PL daanl perbaikan
Kabag TU
. Input data Laporan e-monev sesuai
14. |Memasukan data e-monev online Liﬁoéar}lggnn;?;:r\” 300 dengan hasil koreksi
Laporan e-monev Dokumen Laporan E-monev
15. |Mencetak laporan online e-monev Bappenas Bap}?enas, ATK, 30
omputer
. . == Dokumen Laporan E- Dokumen Laporan E-monev yang telah
16. |[Menetapkan program kerja balai monev 10 ditandatangani
v Dokumen Laporan E- arsip
17. |Mendokumentasikan dokumen terkait emonev Bappenas ( ) monev 15




