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Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1. Peraturan Presiden Tentang Rencana Pembangunan Jangka Menengah Nasional

2. Peraturan Presiden tentang Rencana Kerja Pemerintah

3. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 64 Tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kementerian Kesehatan

4. Peraturan Menteri Kesehatan Rl No. 2349/Menkes/Per/X1/2011 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis di Bidang Teknik Kesehatan Lingkungan dan
Pengendalian Penyakit

5. Peraturan Menteri Kesehatan No. 7 Tahun 2014 tentang Perencanaan dan Penganggaran
Bidang Kesehatan

6. Peraturan Menteri PAN dan RB No.12 Tahun 2015 tetang Pedoman Evaluasi Atas
Implementasi Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah.

7. Keputusan Menteri Kesehatan RI No. 266/Menkes/SK/I11/2004 tentang Kriteria Klasifikasi
Unit Pelaksana Teknis di Bidang Teknik Kesehatan Lingkungan dan Pengendalian
Penyakit

8. Keputusan Menteri Kesehatan RI tentang Rencana Strategi Kementerian Kesehatan Rl

9. Surat Dirjen P2P Nomor : OT.01.01/D.1/1.2/3260/2017 tanggal 30 Desember 2017 tentang
Persetujuan Instalasi

1. Memahami peraturan perundang-undangan yang terkait dengan Monev *) Dicetak sesuai
kebutuhan

2. Memahami tupoksi BBTKLPP Jakarta
3. Mampu mengoperasikan Komputer dan internet

Keterkaitan:

Peralatan / Perlengkapan:

1 SOP Penyelenggaraan Rapat
2 SOP Pengarsipan Dokumen

1. Peraturan Perundangan terkait Monev
2. Dokumen pendukung dari bidang/kabag
3. Seperangkat komputer yang capable dengan aplikasi terkait

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

Prinsip efektifitas,efisiensi, dan taat aturan dalam pelaksanaan kegiatan tidak akan terpenuhi
iika Monev Pelaksanaan Kegiatan Subbag PI Tdaik dilaksanakan

Setiap kegiatan yang telah dilaksanakan harus dicatat dalam buku rekapitulasi laporan kegiatan subbag program dan laporan

Monev Pelaksanaan Kegiatan Subbag PL merupakan salah satu kegiatan dalam rangka
melihat pelaksanaan kinerja dan akuntabilitas kinerja suatu organisasi

Dokumentasi Cetakan Monev Pelaksanaan Kegiatan Subbag PL sebagai arsip




PROSEDUR MONEV PELAKSANAAN KEGIATAN SUBBAG PL

; . Pelaksana - Mutu B:
No Kegiatan ‘ Pen\ . Waktu | 1 Keterangan
- - fasubbag Perencana Te D | hohama Kelengkapan Wakt_u Output 4
, , . ‘ ; - B | Laporan san ‘ (menit) -
1 Menyusun laporan pelaksanaan tugas sebagai pertanggungjawaban kepada Konsep Laporan, ATK, 120 Laptian Pelaksaraat Tusas
* |pimpinan Komputer, Printer P 9
2 Menyusun laporan pelaksanaan tugas sebagai pertanggungjawaban kepada ‘i} Konsep Laporan, ATK, 120 Uab6ian Pelaksanaan Tigss
* |pimpinan Komputer, Printer P 9
Menyusun laporan pelaksanaan tugas sebagai pertanggungjawaban kepada I——" Konsep Laporan, ATK,
3. pimpinan Komputer, Printer 120 Laporan Pelaksanaan Tugas
r Lapare Felasandan Catatan hasil koreksi dan arahan tindak
4. |Mempelajari laporan pelaksanaan tugas bawahan Ej Tugas, ATK, 30 laniut
Komputer, dan Printer g
: g ; Laporan Pelaksanaan Dokumen rekap jumlah serapan
Mengh B
5 dainlf;a‘;?rr;?]jumlah serapan penggunaan anggaran Sub Bagian Program v Tugas, ATK, 30 penggunaan anggaran Sub Bagian
I:_—_I Komputer, dan Printer Program dan Laporan
A e - o dokumen Inventarisasi permasalahan
6. | Menginvetaris permasalahan dalam pelaksanaan kegiatan Tugas, ATK, 30 S|5KSaREAR kep atan
Komputer, dan Printer P 9
Laporan Pelaksanaan
{ i Y l Tugas, dokumen
Inventarisasi , ’ :
7. | Mendiskusikan kemajuan pelaksanaan kegiatan dengan bawahan ? T l— ? permasalahan 30 e ha;':}ﬁf::;&?;i;@“ Ll
pelaksanaan kegiatan, g '
ATK, infocus dan
Komputer
Laporan Pelaksanaan
"—| Tugas, dokumen
. Inventarisasi Catatan hasil koreksi dan arahan tindak
8. | Memberikan langkah-langkah perbaikan dalam pelaksanaan kegiatan permasalahan 30 lanjut
pelaksanaan kegiatan,
ATK dan Komputer
L Laporan Pelaksanaan
= Tugas, Catatan hasil
9 Menyusun kembali laporan berdasarkan hasil diskusi sesuai prosedur untuk koreksi dan arahan 60 Laporan Pelaksanaan Tugas hasil

kelancaran dan optimalisasi penyusunan laporan

tindak lanjut hasil
diskusi, ATK,
Komputer, dan Printer

penyesuaian




Pelaksana Mutu Baku

Kegiatan - , : - , Keterangan
4 ' Rasubbag Perencana Pety i Komoy Kelengkapan Wakt_u Output - d
~ PL ~ Laporan san o (menit) ; ,
| AR L
L Laporan Pelaksanaan
‘—| Tugas, Catatan hasil
. | koreksi dan arahan Laporan Pelaksanaan Tugas hasil
Menyusun kembali laporan berdasarkan hasil diskusi : P 2 60 ;
tindak lanjut hasil penyesuaian
diskusi, ATK,
Komputer, dan Printer
L Laporan Pelaksanaan
l_‘ Tugas, Catatan hasil
Menyusun kembali laporan berdasarkan hasil diskusi L_—:l kgreKSI dar_1 afa“”.’” 60 LRGN Pelaksanaa_n Tugas:has)
tindak lanjut hasil penyesuaian
diskusi, ATK,

Komputer, dan Printer

Laporan Pelaksanaan
Menganalisis laporan yang diterima dari bawahan I::I pen;:sgj;i::s,:TK 60 CAtalan el anaII;sr:jsu?an arhan tnesk
dan komputer

Laporan Pelaksanaan
l l f l Tugas hasil

ian, C
Membahas bahan laporan dengan bawahan I I | ? I l y J r J pes:zﬁiar:zl?sisztaa;an 30

arahan tindak lanjut,
ATK, infocus dan
komputer

Catatan hasil koreksi dan arahan tindak
lanjut hasil diskusi

Laporan Pelaksanaan
Tugas hasil
penyesuaian, Catatan
Membuat konsep laporan hasil pelaksanaan tugas hasil koreksi dan 60
arahan tindak lanjut
hasil diskusi, ATK,
infocus dan komputer
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Konsep Laporan hasil pelaksanaan
tugas

Konsep Laporan hasil . .
pelaksanaan tugas, 30 Catatan hasil konsultasi dan arahan

Mengkonsultasikan ki | . 2
g ultasikan konsep laporan kepada atasan ATK Higga lanut

Laporan hasil

Memfinalisasi laporan pelaksanaan tugas ( ) pelaksanaan tugas, 30 Laporan hasil pelaksanaan tugas
ATK
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